GUDEL

Gidel steht fur reibungslose Produkiicnsprozesse und Innovationen. Mit unseren intelligenten Technologien fir Bewegung sorgen
wir fir den Flow in der industrieilen Automatisierung.

Fir unser kontinuieriiches Wachstum suchen wir Sie an unserem Standort in Irschenberg per sofort als:

Kaufmannischer Sachbearbeiter (m/w) 80% - 100%

Gildel Intralogistics ist Spezialist fur Automationsldsungen fur Hygiene- und MNahrungsmittel, speziell fur lebensmittelverarbeitende
Indusinen. Schwerpunkie liegen in der Entwickiung, Fertigung und Inbetriebnahme von Waschanlagen, Trocknern und
Férderiechnik u.a. Lédsungen rund um das Gebindehandling.

Ihre Hauptaufgaben

= Erstellung von Rechnungen fliir Projeltaufirage, Ersatzieile und Montageleistungen sowie von Provisionsrechnungen und
Gutschriften fir Partnerfirmen

« Bearbeitung des Mahnwesens, der Kreditkartenabrechnungen und Verwaliung der Barkasse

Beantragung und Bearbeitung von Bank- und Versicherungsbirgschafien

Erstellung von Yerragen fur Kunden & Subunternehmer

* Planung und Buchung nationaler und internaticnater Geschaftsreisen, inkl. Crganisation von Visa und Arbeitsgenehmigungen fr
Auslandeinsatze sowie verantwortlich flr die Spesenabrechnungen

* Flanung und Organisation von diversen Veranstaltungen

» Werantwortlich fur die Zeitwirtschaft am Standort sowie Supportaufgaben fur die Personalabieilung

* Rechnungserfassung und -kontrolle

Zentraler Telefondienst, Koordination der Post sowie Bestellung von Blromaterial

Ihr ldealprofil

* Kaufmannische Ausbildung

« Muttersprache Deutsch mit guten mindlichen und schriftlichen Englischkenntnissen

* Gute MS-Office-Kenntnisse

» Hohe Dienstleistungsbereitschaft und Belastbarkeit

* Flexibilitat, selbstandiges Arbeiten, Entscheidungsfreude und Verantwortungsbewusstsein sowie akiive Losungsfindung

« “on Vorteil: Erfahrung im administrativen und kaufmannischen Verriebs- und Croanisationsmanagement und in angrenzenden
Bereichen wie dem Rechnungswesen, HR, IT etfc.

Sie wolien Ihr Engagement und Ihre Fahigkeiten fir unseren gemeinsamen Erfolg einbringen? Dann freuen wir uns auf lhre
Bewerbung! Ihre aussagekraftigen Unierlagen senden Sie bitte per E-Mail an:

GUDEL Intralogistics GmbH
Dioris Zemp

Gewerbegebiet Salzhub 11
83737 Irschenberg
Deutschiand

Tel.: +49 9081 2074-7602
jobsi@ch.qudel.com
http://qudel com



